PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO COITE - BA
PODER EXECUTIVO

GABINETE DO PREFEITO

LEI COMPLEMENTAR N.° 103
De 16 de abril de 2025

Dispde sobre a reestruturacdo dos cargos de
provimento em comissdo e fungdes gratificadas
do Municipio de Conceicdo do Coité, extingue 0s
cargos anteriormente criados, cria novos cargos
de direcdo, chefia e assessoramento, define
funcdes gratificadas e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONCEICAO DO COITE, ESTADO DA BAHIA,

no uso de suas atribuicdes legais,

Faco saber que a Camara Municipal aprova e eu sanciono a seguinte
LEI COMPLEMENTAR:

Art. 1° Ficam extintos todos os cargos em comissdo criados anteriormente no Municipio
de Conceicdo do Coité, e, por esta Lei, ficam criados os cargos de direcdo, chefia e
assessoramento constantes do Anexo |, cujas atribuicdes, escolaridade minima e pré-requisitos

estdo descritos no Anexo IV.

81° Constituem excegdo ao disposto no caput deste artigo os cargos criados e previstos
no Anexo Il — Tabelas dos Cargos Comissionados e Fungbes Gratificadas — da Lei
Complementar n.° 040, de 02 de junho de 2011, ressalvados aqueles que forem expressamente

revogados por esta Lei.

82° Consta no Anexo I, o sub-topico dos cargos com lotacdo nas Unidades de Ensino

Municipal Conveniada que integram o Sistema de Ensino dos Colégios da Policia Militar do
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Estado da Bahia, componente da estrutura da Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e
Esporte.

83° As atividades e atribuicdes dos cargos de provimento em comissdo referidos no
paragrafo anterior, bem como os pré-requisitos e exigéncias para acesso a eles, encontram-se
dispostos no Anexo IV desta Lei, no Regimento Interno Disciplinar da Policia Militar da Bahia
(PMBA) e no Projeto de Implantacdo de Gestdo Compartilhada entre o Municipio e a Policia
Militar do Estado da Bahia — PMBA.

Art. 2° Os Secretarios Municipais sdo cargos de Agentes Politicos, remunerados por
subsidios fixado em Lei, nos termos da Constituicdo Federal e da Lei Organica do municipio,
com 9 (nove) vagas, de livre nomeagédo e exoneracdo pelo Chefe do Poder Executivo, com as

seguintes denominacdes:

| — Secret&rio Municipal de Administragdo, Planejamento e Seguranca Publica;
Il — Secretario Municipal de Financas;

I11 - Secretario Municipal de Saude;

IV - Secretario Municipal de Educacéo, Cultura e Esporte;

V - Secretario Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social;

VI - Secretario Municipal de Agricultura, Meio Ambiente e Economia Solidaria;

VII - Secretario Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos;

VIII — Secretéario Municipal de Comunicacéo;

IX — Secretario Municipal de Industria, Comércio, Servicos e Turismo.

Paragrafo Unico. Equiparam-se aos subsidios dos secretarios municipais os cargos de

provimento comissionado integrantes da estrutura administrativa a seguir discriminados:

- Chefe de Gabinete do Prefeito
- Procurador Geral do municipio

1IE Controlador Geral
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Art. 3°0Os cargos de direcdo, chefia e assessoramento da estrutura administrativa do
Municipio de Conceicdo do Coité, constantes do Anexo I, sdo de provimento em comissao, de
livre nomeacéo e exoneracdo pelo Chefe do Poder Executivo, com denominacdo, quantidade e
vencimentos estabelecidos na Tabela do Anexo |1 desta Lei.

Art. 4° Salvo disposto em lei municipal em contrario, todos os cargos de provimento em

comissdo de que trata esta Lei possuem carga horéaria de 40 (quarenta) horas semanais.

Art. 5° Os vencimentos dos cargos de provimento em comissdo criados pelo Anexo |
desta Lei serdo fixados de acordo com os simbolos constantes do Anexo Il, devendo ser
observados os valores nele estabelecidos e respeitadas as disposicdes legais e or¢camentarias

municipais.

Art. 6° As fungBes gratificadas serdo exercidas exclusivamente por servidores efetivos
dos érgdos municipais, para o desempenho de atividades de coordenacao, supervisdo e chefia de
servicos, mediante gratificagdo pecuniéria definida em percentual calculado sobre o vencimento

base do servidor, conforme tabela especifica constante do Anexo 111 desta Lei.

Paragrafo unico. A gratificacdo percebida nos termos do caput ndo servird de base para
calculo de quaisquer outras vantagens, salvo as relativas a remuneracdo de ferias, abono

pecuniario resultante de conversdo de parte das férias e gratificacdo natalina.

Art. 7° Fica criada a gratificacdo pelo exercicio funcional por CondicGes Especiais de
Trabalho - CET, que podera ser concedida a servidores ocupantes de cargos de provimento
efetivo, de fungbes gratificadas, empregos publicos temporarios, bem como ocupantes de

empregos e cargos de provimento em comissao.
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81° A gratificacdo de que trata este artigo sera concedida no percentual de até 100%
(cem por cento), incidente sobre o vencimento, com vistas a:

| - compensar a extensdo ndo eventual da jornada de trabalho;

Il - remunerar o exercicio de atribui¢fes que exijam habilitacdo especifica e de atividades
desempenhadas pelo servidor;

I11 - remunerar a execucdo de tarefas suplementares.

82° A Gratificagdo por Condigdes Especiais de Trabalho - CET sera concedida observada
a disponibilidade orcamentaria e financeira.

83° O servidor perdera o direito a gratificacdo pelo exercicio funcional por Condigdes
Especiais de Trabalho - CET quando afastado do exercicio do cargo, salvo 0s casos previstos em
Lei.

Art. 8% Os ocupantes dos cargos de provimento em comisséo tratados nesta Lei deverdo
exercer suas funcdes de forma compativel com as atribuicdes estabelecidas em cada cargo,

conforme descrito no anexo IV.

Art. 9° Fica o Poder Executivo autorizado a promover a atualizacdo dos dados cadastrais
dos servidores publicos, bem como a redesigna-los para outros cargos comissionados, quando
necessario, visando a adequacdo as disposi¢cbes desta Lei, dispensada a necessidade de

exoneracao.

Art. 10. Ficam extintos 20 (vinte) cargos em comissdo de Secretario Escolar e 2 (dois)
cargos de Chefe de Departamento, constantes na Tabela de Cargos de Provimento em Comissao,
prevista no Anexo Il — Tabelas dos Cargos Comissionados e Fungdes Gratificadas — da Lei
Complementar n.° 040, de 02 de junho de 2011.

Art. 11. Ficarevogada a Lei Complementar n.° 46, de 21 de janeiro de 2013.

Art. 12. Fica revogada a Lei Complementar n.° 51, de 20 de junho de 2013.
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Art. 13. Ficarevogada a Lei Complementar n.° 52, de 25 de julho de 2013.

Art. 14. Ficarevogada a Lei Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de 2013.
Art. 15. Fica revogada a Lei Complementar n.° 082, de 09 de marc¢o de 2022.
Art. 16. Ficarevogada a Lei Complementar n.° 087, de 27 de novembro de 2023.

Art. 17. Ficarevogada a Lei Complementar n.° 093, de 31 de outubro de 2022.

Art. 18. Ficam revogados os artigos 4° e 5° da Lei Complementar n.° 67, de 23 de
fevereiro de 2017.

Art. 19. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito Municipal,
Conceigdo do Coite, 16 de abril de 2025.

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
MARCELO PASSOS DE ARAUJO

A 0 o .
http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

MARCELO PASSOS DE ARAUJO

Prefeito Municipal
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ANEXO I

TABELA DE CARGOS, QUANTIDADES E VENCIMENTOS (PROVIMENTO
EM COMISSAO)

Cargo Quantidade de Vagas Simbolo
AGENTE DE CONTRATACAO 01 CC-14
AGENTE DE DEPARTAMENTO 39 CC-6
AGENTE DE FISCALIZACAO 03 CC-7
AGENTE DE MANUTENCAO 15 CC-6
ASSESSOR DE PROGRAMAS EDUCACIONAIS 01 CC-1
ASSESSOR ESPECIAL DE GABINETE | 16 CC-10
ASSESSOR ESPECIAL DE GABINETE Il 03 CC-13
ASSESSOR JURIDICO 05 CC-16
ASSESSOR | 304 CC-1
ASSESSOR |l 63 CC-2
ASSESSOR I 63 CC-4
AUDITOR DE CONTROLE INTERNO 01 CC-14
CHEFE DE DEPARTAMENTO 40 CC-12
CHEFE DE EXECUCAO FINANCEIRA 02 CC-11
CHEFE DE FROTA 02 CC-18
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Cargo Quantidade de Vagas Simbolo
CHEFE DE GABINETE DO PREFEITO 01 CC-20
CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO 01 CC-20
COORDENADOR DA DEFESA CIVIL 01 CC-9
COORDENADOR DE DEPARTAMENTO 26 CC-8
COORDENADOR DE FISCALIZACAO AMBIENTAL 01 CC-9
COORDENADOR DE LICENCIMENTO AMBIENTA 01 CC-9
CORREGEDOR MUNICIPAL 01 CC-11
DIRETOR ADMINISTRATIVO HOSPITALAR 01 CC-15
DIRETOR CLINICO HOSPITALAR 01 CC-15
DIRETOR DA ATENCAO ESPECIALIZADA 01 CC-15
DIRETOR DA ATENCAO PRIMARIA 01 CC-15
DIRETOR DE EXECUCAO CULTURAL 01 CC-15
DIRETOR DE OBRAS E MANUTENCAO 02 CC-15
DIRETOR DE PROTECAO SOCIAL 02 CC-15
DIRETOR DE RECURSOS HUMANOS 01 CC-15
DIRETOR DE SEGURANCA PUBLICA 01 CC-15
DIRETOR DE TESOURARIA 02 CC-15
OUVIDOR MUNICIPAL 01 CC-14
PREGOEIRO 01 CC-14
PROCURADOR ASSISTENTE 07 CC-16
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Cargo Quantidade de Vagas Simbolo
PROCURADOR GERAL 01 CC-20
SECRETARIO DE GABINETE 16 CC-3
SECRETARIO ESCOLAR 40 CC-2
SECRETARIO MUNICIPAL 09 CC-20
SUBPROCURADOR FISCAL E TRIBUTARIO 01 CC-17
SUBPROCURADOR JURIDICO 01 CC-17
SUPERINTENDENTE DE COMPRAS 01 CC-19
SUPERINTENDENTE DE CONTABILIDADE 01 CC-19
SUPERINTENDENTE DE CULTURA 01 CC-19
SUPERINTENDENTE DE ESPORTE 01 CC-19
SUPERINTENDENTE DE ILUMINACAO PUBLICA 01 CC-19
SUPERINTENDENTE DE LICITACOES E CONTRATC 01 CC-19
SUPERINTENDENTE DE MAQUINAS 01 CC-19
SUPERVISOR TECNICO 08 CC-16

CARGOS COM LOTAGCAO NAS UNIDADES DE ENSINO MUNICIPAL CONVENIADA
QUE INTEGRAM O SISTEMA DE ENSINO DOS COLEGIOS DA POLICIA MILITAR D
ESTADO DA BAHIA:

Cargo Quantidade de Vagas Simbolo

DIRETOR MILITAR 1 CC-11
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ASSESSOR DE COORDENACAO MILITAR 1 CC-7
ASSESSOR DE TUTORIA MILITAR 3 CC-5
ANEXO Il
Simbolos e Valores de
Simbolo Vencimento
Remuneracao

CC-1 R$ 1.518,00

CC-2 R$ 1.700,00

CC-3 R$ 1.800,00

CC-4 R$ 2.000,00

CC-5 R$2.118,00

CC-6 R$ 2.468,00

CC-7 R$ 2.578,00

CC-8 R$ 2.720,00

CC-9 R$ 2.824,00
CC-10 R$ 3.000,00
CC-11 R$ 3.350,00
CC-12 R$ 3.450,00
CC-13 R$ 3.500,00
CC-14 R$ 3.530,00
CC-15 R$ 4.000,00
CC-16 R$ 4.200,00
CC-17 R$ 4.900,00
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cc-18 RS$ 5.000,00

CC-19 RS 7.000,00

CC-20 R$ 10.000,00
ANEXO |11

Tabela de Funcgdes Gratificadas
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Denominacéo Gratificacao pela funga Quantidade
COORDENACAO 50% 10
SUPERVISAO 30% 10
CHEFIA DE SERVICO 20% 10
ANEXO IV

ATRIBUICOES DOS CARGOS
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AGENTE DE CONTRATACAO
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Agente de Contratacdo € responsavel por coordenar e acompanhar 0S processos de
contratacdo de bens, servicos e obras para a Administracdo Municipal. Suas atribui¢6es incluem
a elaboracéo e analise de editais e contratos, 0 acompanhamento dos processos licitatorios e a
verificacdo do cumprimento das normativas legais e dos prazos contratuais. Atua em articulacédo
com as areas técnica e juridica para assegurar a conformidade e a eficiéncia dos instrumentos

contratuais, propondo melhorias e inovagdes nos processos de contratacéo.
AGENTE DE DEPARTAMENTO
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Agente de Departamento atua como elo de ligacdo entre a coordenacdo e as equipes
operacionais, sendo responsavel por monitorar a execucdo das atividades administrativas do
departamento em que estiver lotado. Suas func¢des incluem: o acompanhamento das rotinas
administrativas, a organizacdo de reunibes e a elaboragdo de relatdrios gerenciais, a
implementacgdo de politicas internas definidas pela chefia e o apoio na resolucéo de demandas

operacionais, contribuindo para a melhoria continua dos processos e a eficiéncia do setor.
AGENTE DE FISCALIZACAO
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Agente de Fiscalizagdo tem como missdo assegurar que 0s procedimentos, atividades e
contratos executados pelo Municipio estejam em conformidade com as normas legais,
regulamentos internos e politicas institucionais. Para tanto, cabe-lhe: realizar inspecdes e
auditorias periddicas, identificar eventuais irregularidades ou falhas de conformidade, elaborar
relatorios detalhados com recomendacdes e providéncias corretivas, e atuar de forma
preventiva, contribuindo para a manutengdo dos padrdes de qualidade e integridade dos servigos

prestados.

AGENTE DE MANUTENCAO
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:
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O Agente de Manutencdo é encarregado de planejar e executar acbes de manutencao preventiva
e corretiva nas instalacGes, equipamentos e sistemas utilizados pela Administracdo Municipal.
Entre suas responsabilidades, destacam-se: a realizacdo de inspecdes regulares para identificar
necessidades de reparo, a coordenacdo de servicos de manutengdo com prestadores
especializados, 0 acompanhamento dos cronogramas de manutencdo e a elaboracdo de
relatorios de desempenho, de modo a garantir a funcionalidade, seguranca e durabilidade dos

recursos materiais e estruturais do Municipio.
ASSESSOR DE PROGRAMAS EDUCACIONAIS
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Assessor de Programas Educacionais colabora na formulacdo, execucdo e avaliacdo de
projetos e politicas na area da educacdo, realizando pesquisas, levantando dados e produzindo
relatérios de impacto. Trabalha em conjunto com as equipes pedagogicas para a melhoria dos
processos de ensino e aprendizagem, focando no desenvolvimento das competéncias
profissionais e na formagdo continuada.
ASSESSOR ESPECIAL DE GABINETE I
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUIGOES:

O Assessor Especial de Gabinete | é uma situacdo especifica, destinado a prestar suporte
altamente especializado e direcionado ao gabinete do Secretario Municipal em demandas de
elevada complexidade e relevancia. Suas atribuicdes compreendem a analise aprofundada de
questBes estratégicas, a elaboracdo de pareceres e recomendacBes para a resolucdo de
problemas criticos, e a proposi¢cdo de solugdes inovadoras que contribuam para a otimizagao
dos processos decisorios, atuando de forma autdbnoma e exclusiva nas &reas de atuagédo

designadas.

ASSESSOR ESPECIAL DE GABINETE I1
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Assessor Especial de Gabinete Il presta suporte complementar aos gabinetes dos Secretarios

Municipais, atuando na sistematizacdo de informacdes, na elaboracdo de estudos, relatérios e

indicadores que subsidiem a tomada de decisfes administrativas. Entre suas funcdes, destaca-se
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0 acompanhamento de projetos e a proposi¢cdo de melhorias operacionais, contribuindo para a
eficiéncia e a transparéncia dos processos de gestdo, de forma integrada as demandas e

diretrizes definidas pelos respectivos gabinetes.
ASSESSOR JURIDICO
ESCOLARIDADE MINIMA: ENSINO SUPERIOR COMPLETO
PRE-REQUISITO: ADVOGADO
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Assessor de Assuntos Juridicos presta suporte e consultoria em questdes legais e
administrativas, emitindo andlises e orienta¢des sobre legislacao, regulamentos e procedimentos
internos. Embora ofereca assessoramento normativo, ndo atua como procurador e ndo
representa judicial ou extrajudicialmente o Municipio, cabendo-lhe, em especial, colaborar na
elaboracdo de minutas de atos oficiais, convénios e contratos, bem como propor solucdes

adequadas que assegurem a legalidade, eficiéncia e transparéncia dos atos administrativos.
ASSESSOR |
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Assessor | oferece suporte técnico, administrativo e de planejamento, elaborando relatorios,
pesquisas e pareceres que subsidiem a tomada de decisdo. Participa de reunides, acompanha a
implementacdo de projetos e auxilia na integracdo entre diferentes setores, assegurando a
coeréncia das agdes e a busca por solucdes efetivas as demandas apresentadas.

ASSESSOR 11

DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Assessor Il presta apoio direto a gestores e chefias no desenvolvimento das rotinas diarias,
auxiliando na redacdo de documentos, controle de prazos e monitoramento de processos.
Organiza reunides, elabora atas e mantém o fluxo de informacdes atualizado, garantindo o bom
andamento das atividades no &mbito de sua competéncia.

ASSESSOR 111

DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:
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O Assessor |1l colabora na execucdo de tarefas relacionadas a formulacdo e ao
acompanhamento de politicas, programas ou projetos. Auxilia na elaboracdo de estudos,
relatérios e diagnosticos, participando ativamente das reunifes de planejamento e contribuindo

para a articulacdo entre diferentes unidades administrativas.
AUDITOR DE CONTROLE INTERNO
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Auditor de Controle Interno € responsavel por planejar e executar atividades de auditoria no
ambito da administracdo municipal, avaliando a conformidade dos processos e a eficacia dos
controles internos. Suas atribuices incluem a analise e verificacdo dos registros contabeis e
operacionais, a identificacdo de irregularidades e riscos, a elaboracao de relatorios de auditoria
com recomendacOes para aprimoramento dos procedimentos internos, e 0 acompanhamento das

acOes corretivas implementadas para garantir a transparéncia e a eficiéncia na gestao publica.
CHEFE DE DEPARTAMENTO
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Chefe de Departamento responde pela coordenacdo das equipes e processos do departamento
sob sua responsabilidade, estabelecendo diretrizes e rotinas de trabalho em consonancia com as
politicas definidas pela Secretaria ou Orgdo correspondente. Monitora resultados, gerencia
conflitos e avalia o desempenho dos servidores, propondo melhorias e adequag6es conforme a

demanda da populacéo.

CHEFE DE EXECUCAO FINANCEIRA
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Chefe de Execucdo Financeira € responsavel por coordenar a implementacdo e o
monitoramento dos processos de execucdo or¢camentaria e financeira do municipio. Entre suas
funcOes, destacam-se a supervisdo dos fluxos de caixa, a analise dos empenhos, liquidagdes e
pagamentos, a elaboragdo de relatérios gerenciais que possibilitem o controle dos gastos
publicos, e a articulacdo com o0s setores responsaveis pela gestdo orcamentaria, de modo a
garantir o cumprimento das metas estabelecidas e a eficiéncia na utilizacdo dos recursos

financeiros.

Rua Theognes Antonio Calixto — s/n - Terminal Rodoviario — Conceigdo do Coité — Bahia — www.conceicaodocoite.ba.gov.br
CEP: 48.730-000 — CNPJ n° 13.843.842/0001-57 — Email: gabinete@conceicaodocoite.ba.gov.br



Wi PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO COITE - BA
% PODER EXECUTIVO

GABINETE DO PREFEITO

CHEFE DE FROTA
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Chefe de Frota coordena a gestdo dos veiculos e equipamentos mdveis pertencentes a
administracdo municipal. Suas atribui¢fes incluem a administracdo dos contratos de locacédo e
manutencdo, o planejamento e a execugdo de acdes de manutencdo preventiva e corretiva, 0
controle dos custos operacionais, 0 monitoramento do desempenho e a seguranga da frota, além
de promover a atualizacdo e a renovagéo dos ativos, sempre em conformidade com as normas
técnicas e de seguranca vigentes.

CHEFE DE GABINETE DO PREFEITO
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Chefe de Gabinete do Prefeito auxilia o Chefe do Executivo na organizagéo das atividades do
Gabinete, incluindo o gerenciamento de agenda, o recebimento e encaminhamento de
demandas, a preparacdo de despachos e oficios, e o estabelecimento de interlocu¢do com outras
secretarias, oOrgdos e entidades. Elabora relatérios, apoia eventos oficiais, acompanha a
tramitacéo de processos internos e viabiliza o atendimento as solicitagdes da comunidade.
CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Controlador Geral atua na fiscalizagdo e no controle interno, analisando a legalidade,
legitimidade e economicidade dos atos administrativos. Realiza auditorias internas, emite
relatérios com recomendagcfes de melhoria e acompanha a adogdo de medidas corretivas.
Também coordena o atendimento a 6rgdos externos de controle, garantindo o cumprimento da
legislacdo aplicavel e a integridade da gestdo publica.
COORDENADOR DA DEFESA CIVIL
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUIGOES:

O Coordenador da Defesa Civil é responsavel por planejar, coordenar e executar acfes voltadas

a prevencdo, preparacdo, resposta e recuperacdo em situacdes de emergéncia e desastres no
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ambito municipal. Entre suas atividades, destaca-se a elaboracdo e implementacéo de planos de
contingéncia, a articulagdo com érgéos de seguranca, salde e assisténcia social, a promogéo de
campanhas de conscientizacdo e treinamento para a populacdo, e 0 monitoramento constante
dos riscos, garantindo a integridade fisica da comunidade e a preservacdao do patriménio

publico.

COORDENADOR DE DEPARTAMENTO
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Coordenador de Departamento tem a funcéo de organizar e supervisionar as atividades de um
departamento especifico da administracdo municipal, assegurando a execucdo eficaz dos
processos e a integracdo entre as equipes. Suas atribuicdes abrangem a definicdo de metas e
prioridades, a elaboracdo e monitoramento de cronogramas de trabalho, a avaliacdo do
desempenho dos servidores, a resolucdo de conflitos e a proposi¢cdo de melhorias nos processos
operacionais, contribuindo para o atingimento dos objetivos estratégicos do 6rgao.
COORDENADOR DE FISCALIZACAO AMBIENTAL

DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Coordenador de Fiscalizacdo Ambiental é encarregado de planejar e executar atividades de
monitoramento e controle das condigdes ambientais no municipio. Entre suas
responsabilidades, estdo a inspecdo e o acompanhamento de atividades potencialmente
poluidoras, a aplicacdo de normas ambientais, a verificacdo do cumprimento da legislacéo
vigente, a elaboracdo de relatorios técnicos e a proposicdo de medidas corretivas e preventivas,
com o objetivo de promover a sustentabilidade e a protecdo dos recursos naturais.

COORDENADOR DE LICENCIAMENTO AMBIENTAL
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Coordenador de Licenciamento Ambiental € responsavel por gerir 0s processos de
licenciamento ambiental, assegurando que empreendimentos e atividades estejam em
conformidade com as normas e exigéncias ambientais. Suas func¢des incluem a andlise de

requerimentos, a coordenacdo de vistorias e avaliacGes técnicas, a emissdo de pareceres e

decisbes sobre a viabilidade ambiental, e o acompanhamento das condicionantes impostas,
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visando a preservacdo do meio ambiente e a promoc¢éo do desenvolvimento sustentavel.
CORREGEDOR MUNICIPAL
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Corregedor Municipal é responsavel por supervisionar e monitorar a regularidade dos
procedimentos administrativos e operacionais do Municipio, atuando na investigacdo de
irregularidades, na aplicacdo de medidas disciplinares e na proposicdo de melhorias nos
processos internos. Tem a incumbéncia de zelar pela transparéncia e pela integridade da
administracdo publica, exercendo fungdes de controle e avaliagcdo de condutas, com autonomia
para emitir relatorios e recomendacdes.

DIRETOR ADMINISTRATIVO HOSPITALAR

DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Diretor Administrativo Hospitalar é responsavel pela gestdo global dos recursos
administrativos e operacionais dos estabelecimentos hospitalares municipais. Suas atribuigdes
incluem a coordenacdo dos processos logisticos, financeiros e de infraestrutura, a otimizacao
dos servicos de apoio e a implementacéo de politicas de eficiéncia administrativa que garantam
a qualidade do atendimento e a sustentabilidade dos servigos de salde.
DIRETOR CLINICO HOSPITALAR
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Diretor Clinico Hospitalar tem a responsabilidade de liderar a gestdo dos servigos clinicos
dos hospitais municipais, promovendo a integracdo entre as equipes médicas e de enfermagem.
Cabe a ele definir protocolos clinicos, supervisionar a qualidade dos atendimentos, incentivar a
atualizagdo profissional e implementar praticas que assegurem a seguranca do paciente e a

exceléncia no cuidado a salde.
DIRETOR DA ATENCAO ESPECIALIZADA
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Diretor da Atencdo Especializada coordena os servigos de salde que demandam tratamentos

e atendimentos com maior complexidade. E responsavel por desenvolver e implementar
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estratégias para a integracdo de servicos especializados, otimizar fluxos de atendimento,
garantir a continuidade do cuidado e promover a articulacdo entre os diversos niveis de atencédo
a saude, visando a melhoria dos resultados clinicos.
DIRETOR DA ATENCAO PRIMARIA
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Diretor da Atencdo Primaria lidera a gestdo dos servicos de saude destinados a prevencéo,
promocdo e cuidados basicos a populacdo. Suas atribuicbes incluem a coordenacdo das
unidades de satde, o monitoramento de indicadores de salde, o desenvolvimento de programas
de prevencdo e a integracao das acGes com outros setores, sempre buscando ampliar o0 acesso e

a qualidade do atendimento primario.
DIRETOR DE EXECUCAO CULTURAL
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Diretor de Execucdo Cultural dirigir, coordenar e supervisionar, conforme o
planejamento da Secretaria de Educacdo, Cultura e Esporte, a execucdo de projetos, acdes e
eventos culturais, promovendo a integracdo das atividades culturais ao ambiente escolar,
apoiando iniciativas de valorizagdo da cultura local, articulando parcerias, orientando equipes
de trabalho e prestando assessoramento direto & Secretaria na formulagdo e execucdo das

politicas publicas de cultura.
DIRETOR DE OBRAS E MANUTENCAO
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Diretor de Obras e Manutencdo é responsavel por planejar, coordenar e supervisionar a
execucao de obras publicas e a manutencdo das instalacfes e equipamentos municipais. Atua na
elaboracdo de planos e cronogramas, na gestdo de contratos e na garantia da qualidade técnica e
da seguranca das obras, promovendo a conservagdo e o aprimoramento da infraestrutura urbana

e administrativa.

DIRETOR DE PROTECAO SOCIAL
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

Rua Theognes Antonio Calixto — s/n - Terminal Rodoviario — Conceigdo do Coité — Bahia — www.conceicaodocoite.ba.gov.br
CEP: 48.730-000 — CNPJ n° 13.843.842/0001-57 — Email: gabinete@conceicaodocoite.ba.gov.br



Wi PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO COITE - BA
% PODER EXECUTIVO

GABINETE DO PREFEITO

O Diretor de Protecdo Social coordena as politicas e programas destinados a promoc¢éo do bem-
estar social, a protecdo dos grupos vulneraveis e a reducdo das desigualdades. Cabe a ele
articular acGes intersetoriais, gerir recursos destinados a assisténcia social, supervisionar
projetos de inclusdo e monitorar os indicadores sociais, com 0 objetivo de assegurar a

efetividade dos servigos e a promocdo da cidadania.
DIRETOR DE RECURSOS HUMANOS
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUIGOES:

O Diretor de Recursos Humanos é responsavel pela gestdo estratégica do capital humano no
ambito da administracdo municipal. Suas funcdes abrangem o planejamento, recrutamento,
selecdo, capacitacdo e desenvolvimento dos servidores, a implementacdo de politicas de
valorizacdo e bem-estar, além do acompanhamento de indicadores de desempenho, garantindo a
eficiéncia, a transparéncia e a meritocracia na gestao de pessoas.
DIRETOR DE SEGURANCA PUBLICA
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Diretor de Seguranca Publica coordena as agfes e politicas voltadas para a protecdo da
integridade fisica e patrimonial da populacdo. Entre suas atribuicbes estdo o planejamento
estratégico, a articulagdo com as forgas de seguranca, o monitoramento de indicadores de
criminalidade e a implementacdo de programas que promovam a prevencédo e o enfrentamento

das ocorréncias, assegurando um ambiente de paz e ordem no municipio.
DIRETOR DA TESOURARIA
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Diretor da Tesouraria Municipal administra os recursos financeiros do Municipio, zelando
pela movimentacdo bancéaria, pagamentos, recebimentos e conciliacdes. Gerencia os fluxos de
caixa, mantém o controle atualizado das disponibilidades financeiras e assegura a quitacdo das
obrigacOes legais. Responsabiliza-se pela guarda de valores, pela prestacdo de contas e pela

emissdo de relatorios periddicos sobre a situagéo financeira.

OUVIDOR MUNICIPAL
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DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Ouvidor Municipal é o responsavel por gerir o sistema de ouvidoria, recebendo, analisando e
encaminhando manifestacdes como reclamac6es, dendncias, sugestbes e elogios. Proporciona
retorno aos demandantes, desenvolve acdes para a melhoria continua dos servicos publicos e
elabora relatérios sobre a natureza das reclamacfes e o grau de satisfagdo do usuério,

subsidiando as decisdes de gestao.

PREGOEIRO
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Pregoeiro é responsavel por conduzir os processos de licitagdo na modalidade de pregéo,
assegurando a transparéncia, a competitividade e a legalidade dos procedimentos licitatérios.
Suas atribui¢des incluem a preparacdo e a divulgacdo dos editais, a conducdo das sessdes
publicas, a analise de propostas e a orientagdo aos participantes, garantindo que as contratagdes
atendam aos principios da eficiéncia, economicidade e isonomia na Administracao Publica.
PROCURADOR ASSISTENTE
ESCOLARIDADE MINIMA: ENSINO SUPERIOR COMPLETO
PRE-REQUISITO: ADVOGADO
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Procurador Assistente auxilia o Procurador Geral, o Subprocurador Juridico e o
Subprocurador Fiscal e Tributario, realizando pesquisas legislativas e jurisprudenciais,
preparando minutas de pareceres e peticdes e acompanhando prazos processuais. Atua em
diligéncias externas, auxilia na organizacdo de documentos e mantém atualizados 0s registros
dos processos em andamento, contribuindo para a eficiéncia do servico juridico.
PROCURADOR GERAL
ESCOLARIDADE MINIMA: ENSINO SUPERIOR COMPLETO
PRE-REQUISITO: ADVOGADO
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Procurador Geral, coordena as atividades da procuraria juridica do municipio, exercendo a
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representacdo judicial e extrajudicial do Municipio, respondendo por todos 0s processos nos
quais a Administracdo Publica seja parte. Emite pareceres e recomendacOes juridicas,
orientando o0s gestores quanto a aplicacdo das normas legais e constitucionais. Também
participa de negociacdes e elabora minutas de contratos, convénios e demais instrumentos,

zelando pela legalidade e seguranca juridica dos atos municipais.
SECRETARIO DE GABINETE
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Secretario de Gabinete atua como o principal coordenador do gabinete do Secretario
Municipal, garantindo o alinhamento das acdes com as diretrizes estratégicas da pasta. Atua na
articulacdo entre os diversos setores da administracdo, facilitando a comunicacdo interna e o
fluxo de informacGes, além de apoiar a tomada de decisdes do titular do gabinete.

SECRETARIO ESCOLAR
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Secretario Escolar cuida das rotinas administrativas e pedagdgicas inerentes as unidades de
ensino, controlando matriculas, registros de frequéncia, histérico escolar e documentacdo de
alunos. Mantém atualizado o arquivo académico, auxilia a gestdo nas demandas internas e
coordena a comunicagédo entre direcdo, docentes, estudantes e familiares para garantir o bom
andamento das atividades educacionais.
SECRETARIO MUNICIPAL
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Secretario Municipal é responsavel por dirigir e coordenar as atividades de sua pasta, na
forma da lei de estrutura municipal, definindo prioridades, estabelecendo metas e politicas
publicas, bem como planejando e avaliando a execucdo orcamentaria e financeira. Atua na
articulacdo intersetorial e institucional, participando de reunides, elaborando relatorios,
prestando contas aos Orgdos de controle e promovendo a integracdo das equipes no
desenvolvimento de projetos e a¢des que atendam as demandas da populacéo.

SUBPROCURADOR FISCAL E TRIBUTARIO
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ESCOLARIDADE MINIMA: ENSINO SUPERIOR COMPLETO
PRE-REQUISITO: ADVOGADO
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Subprocurador Fiscal e Tributario foca suas atribuicdes nas demandas fiscais e tributarias,
promovendo a cobranca judicial e extrajudicial de créditos municipais, elaborando defesas em
processos tributarios e fiscalizando o cumprimento das obrigagdes previstas em lei. Propde
alteracOes e atualizacOes na legislacdo fiscal, orienta o planejamento tributario do Municipio e
colabora na formulacdo de politicas publicas que estimulem o cumprimento das obrigacdes
fiscais.

SUBPROCURADOR JURIDICO
ESCOLARIDADE MINIMA: ENSINO SUPERIOR COMPLETO
PRE-REQUISITO: ADVOGADO
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Subprocurador Juridico presta assessoramento direto ao Procurador Geral em todos o0s
assuntos de ordem juridica, elaborando pecas processuais, pareceres e relatdrios especificos.
Orienta os demais setores em questdes legais, participa de audiéncias e acompanha processos
administrativos e judiciais, contribuindo para a defesa dos interesses do Municipio e garantindo
a correta interpretacdo das normas aplicaveis.

SUPERINTENDENTE DE COMPRAS
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Superintendente de Compras € responsavel por planejar, coordenar e supervisionar 0S
processos de aquisicdo de bens e servi¢cos no ambito municipal. Entre suas atribuicdes, destaca-
se a elaboragdo e a revisdo de editais e contratos, 0 acompanhamento dos processos licitatorios,
0 gerenciamento das parcerias com fornecedores e a garantia de que todas as aquisi¢Oes

ocorram com transparéncia, economicidade e em conformidade com a legislagéo vigente.
SUPERINTENDENTE DE CONTABILIDADE
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:
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O Superintendente de Contabilidade coordena as atividades de escrituracédo, controle e andlise
das contas publicas do Municipio. Suas atribui¢fes incluem a supervisdo dos registros
contabeis, a elaboracdo de demonstrativos e relatérios financeiros, o monitoramento do
cumprimento das normas contabeis e a implementacdo de praticas que assegurem a
transparéncia e a exatiddo das informacdes financeiras, contribuindo para a boa gestdo dos

recursos publicos.

SUPERINTENDENTE DE CULTURA
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Superintendente de Cultura é responsavel por planejar, coordenar e implementar politicas e
programas culturais que integrem o ambiente educacional. Suas atribui¢es incluem promover
atividades artisticas e culturais nas instituicdes de ensino, incentivar a participacdo de
estudantes e professores em eventos culturais, articular parcerias com organizagdes culturais
locais e regionais, e desenvolver estratégias que valorizem e preservem a identidade cultural

dos alunos, contribuindo para uma formagéo integral e cidada.
SUPERINTENDENTE DE ESPORTE
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Superintendente de Esporte planeja, organiza e supervisiona atividades esportivas que
incentivem a préatica de esportes e a promocdo de um estilo de vida saudavel no ambiente
escolar. Entre suas funcdes, destacam-se a elaboracdo de programas e eventos esportivos em
instituicbes de ensino, a promocao de competicOes inter escolares, a articulacdo de parcerias
com entidades esportivas e a implementacdo de acOes que estimulem a inclusdo social e o
desenvolvimento fisico dos estudantes, contribuindo para a integracéo entre educacdo e esporte.

SUPERINTENDENTE DE ILUMINACAO PUBLICA

DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Superintendente de Iluminagdo Publica tem a responsabilidade de planejar, coordenar e
supervisionar os servi¢cos de iluminacdo do Municipio. Entre suas atribui¢Ges, destaca-se a

manutencdo, modernizacdo e ampliacdo da rede de iluminacdo, o monitoramento dos

indicadores de eficiéncia energética, a adocdo de tecnologias inovadoras e a garantia da
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seguranca e qualidade do servico prestado a populagéo.
SUPERINTENDENTE DE LICITACOES E CONTRATOS
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Superintendente de Licitacdes e Contratos coordena os processos licitatorios e a gestdo dos
contratos firmados pelo Municipio. Suas fungdes incluem a analise e aprovacdo de editais, a
conducdo das sessdes publicas, o0 acompanhamento da execucdo contratual e a fiscalizacdo do
cumprimento das clausulas contratuais, garantindo que os procedimentos sejam realizados com

competitividade, legalidade e transparéncia.

SUPERINTENDENTE DE MAQUINAS
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Superintendente de Maquinas é responsavel pela gestdo integral dos equipamentos e
maquinarios utilizados pelos 6rgaos municipais. Suas atribuicbes compreendem o planejamento
e a execucdo de manutencdes preventivas e corretivas, a negociacdo com fornecedores, a
supervisdo dos processos de renovacao do parque de maquinas e a garantia da operacionalidade

e seguranca dos equipamentos, contribuindo para a continuidade dos servigos publicos.
SUPERVISOR TECNICO
DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

O Supervisor Técnico coordena e orienta as equipes responsaveis pela execucdo de atividades
técnicas especificas. Entre suas funcdes, estdo a elaboracdo e desenvolvimento de projetos
técnicos voltados a melhoria dos servicos e processos, a supervisao do desempenho
operacional, a avaliacdo e o aprimoramento dos procedimentos técnicos, a implementacdo de
medidas que garantam a qualidade e a seguranca dos servigcos prestados, bem como a
intermediacdo entre a execucdo pratica e a gestdo estratégica, assegurando o cumprimento dos
padrdes estabelecidos e das diretrizes institucionais.
DIRETOR MILITAR
ESCOLARIDADE MINIMA: ENSINO MEDIO COMPLETO

PRE-REQUISITOS: MILITAR DA RESERVA
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DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

Trabalhar de forma harmoniosa na gestdo da UEMC com o Diretor Escolar, sendo o
responsavel pela disciplina escolar, de forma a permitir a eficiéncia na implementacdo da
proposta pedagogica.

Coordenar e supervisionar os demais funcionarios responsaveis pela execucdo da proposta
pedagdgica do Sistema de Ensino dos Colégios da Policia Militar da Bahia.

Zelar pelo cumprimento da legislagdo e norma educacionais e pelo padrdo de qualidade do

ensino.
Coordenar as atividades administrativas da UEMC, nos limites de sua atribuicéo.
Manter relagdo cordial e harmoniosa com demais servidores e com os alunos.
Executar outras atividades correlatas.
ASSESSOR DE COORDENACAO MILITAR
ESCOLARIDADE MINIMA: ENSINO MEDIO COMPLETO
PRE-REQUISITOS: MILITAR DA RESERVA
DESCRIGAO DETALHADA DAS ATRIBUIGOES:

Supervisionar a execucdo da proposta pedagogica do Sistema de Ensino dos Colégios da Policia
Militar da Bahia.

Coordenar o planejamento e a execu¢do das acBGes pedagdgica do Sistema de Ensino dos
Colégios da Policia Militar da Bahia, na UEMC.

Identificar e comunicar ao Diretor Escolar, os alunos que apresentam alteracBes no

comportamento.

Propor reunifes e encontros com os pais, visando a integracdo escolar/familia para promocéo

do sucesso escolar dos alunos.

Zelar pelo cumprimento da legislagdo e norma educacionais e pelo padrdo de qualidade de

ensino.
Manter relacdo cordial e harmoniosa com demais servidores e com 0s alunos.

Executar outras atividades correlatas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO COITE - BA
PODER EXECUTIVO

GABINETE DO PREFEITO

ASSESSOR DE TUTORIA MILITAR
ESCOLARIDADE MINIMA: ENSINO MEDIO COMPLETO

PRE-REQUISITOS: MILITAR DA RESERVA

DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES:

Participar na elaboragdo da proposta pedagogica do Sistema de Ensino dos Colégios da Policia
Militar da Bahia.

Executar a proposta pedagdgica do Sistema de Ensino dos Colégios da Policia Militar da Bahia.
Zelar pela aprendizagem e sucesso escolar dos alunos.

Participar das atividades complementares a serem desenvolvidas na escola.

Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a comunidade.

Zelar pelo cumprimento da legislagdo e norma educacionais e pelo padrdo de qualidade do
ensino.

Manter relagao cordial e harmoniosa com demais servidores e com os alunos.

Executar outras atividades correlatas.
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